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REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAGSTRICTO SENSU”
EM ENSINO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
TITULO |

DA MODALIDADE DO PROGRAMA E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - O Programa de Poés-Graduacdo em Ensinonigei de mestrado, organizado de
acordo com o Regimento Geral dos Programas de Raki&cdo da Universidade Federal
Fluminense (Resolucdo N° 121/00 do Conselho denBmsPesquisa), tem como objetivos a
formacdo e o aprimoramento em alto nivel de pesgoalificado, comprometido com o

avanco do conhecimento, visando ao exercicio d@daties profissionais, técnicas e
cientificas e ao magistério.

TiITULO Il

DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

DO COLEGIADO

Art. 2° - O Colegiado do Mestrado em Ensino, senmdstituido por 01 (um) representante

discente titular e 01 (um) representante discempéeste e 05 (seis) docentes do Programa
titulares e 05 (seis) docentes do Programa suglesendo um deles o Coordenador do
Colegiado.

Paragrafo Unico - O mandato do representante dis@e 01 (um) ano, ao final do qual
deverd ser substituido por outro estudante do &mueyr

8 1° - A representacdo do corpo discente serdhidaamediante eleicdo pelos alunos do
Programa, observadas as normas e condicfes edtipida Resolucéo Especifica.

§ 2°- A presidéncia do Colegiado sera exercidia @eordenador do Programa.

Art. 3° - O Colegiado do Mestrado em Ensino, serdrgdo maximo de decisédo e a ele
cabera:

) aprovar o Regimento Interno e suas alteracgoes;

1)) aprovar o Curriculo do(s) curso(s) ministradoso ffalograma e suas alteracoes;

1)) definir critérios e mecanismos para credenciamendiescredenciamento e
recredenciamento de professores;

IV) indicar a Pré-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduagam credenciamento, 0s
professores que integrardo o corpo docente d@raome,;

V) aprovar a programacao académica do(s) curso(s3tnaidos pelo Programa;

VI)  aprovar o(s) plano (s) de aplicacdo de recursetopoa disposicdo do programa
pela UFF ou por agéncias financiadoras;

VII)  aprovar propostas de convénios;

VIIl) aprovar editais de selecdo para ingresso de ahmBsograma,

IX)  decidir sobre aproveitamento de estudos, observatisposto nos artigos 34 e 35 do
Regimento de Pds-Graduacaicto Sensula UFF;

X) homologar os nhomes dos orientadores e co-oriergadl® dissertacdes e teses;

XI)  aprovar a composi¢cao das comissdes examinadotiaadad pelos orientadores;
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XIl) aprovar a comissao de reconhecimento de titulacados pela Coordenacéo do
Programa, bem como o0s respectivos pareceres;

XIIl)  homologar os relatdrios das comissGes examinaderaslecao para admissao;

XIV) julgar as decisGes do Coordenador do Program@spaito de recursos que devem ter
sido interpostos no prazo improrrogavel de 05 @jmlas Uteis, a contar da ciéncia da
deciséo original;

XV) decidir sobre prorrogacao de prazo de integral@deds) curso(s) Programa;

XVI) reunir-se mensalmente em sec¢fes ordindrias e seguarenecessario em secgdes
extraordinarias.

XVII) aprovar a constituicdo das bancas examinadorgsrdosssos seletivos.

XVIII) autorizar mudanca de orientador e/ou co-orientadoforme prevé o artigo 23 deste
regimento.

Paragrafo Unico - As reunides extraordindrias sex@ovocadas pelo Coordenador de
Programa ou por meio de requerimento da maiorigpleendos membros do Colegiado,
sempre com antecedéncia minima de 02 (dois) dis Ut

DA COORDENAGCAO DE PROGRAMA

Art. 4° - A Coordenacdo do Programa sera exer@da um Coordenador e um
Subcoordenador, com titulacdo de Doutor ou Livreddhbe, escolhidos dentre os membros
do Colegiado e pertencentes ao quadro permanestte deiversidade.

8 1°- O Coordenador e o Subcoordenador serdosfmra um mandato de 4 anos, na forma
definida no Regimento Geral das Consultas Elegpraameados pelo Reitor de acordo com
o Regimento Geral da UFF.

Art. 5° - Cabera ao Coordenador de Programa:

) convocar e presidir as reunides do Colegiado dgrBnoa;

1)) coordenar as atividades didaticas do Programa,;

1)) dirigir as atividades administrativas da CoordenadgPrograma;

IV)  elaborar a programacdo académica, submetendo-aeaiag@o do Colegiado do
Programa;

V) propor os planos de aplicacdo de recursos, subdwetena apreciacdo do Colegiado
do Programa;

VI)  elaborar os editais de selecdo, encaminhando-Gelagiado do Programa,;

VII) indicar comisséo encarregada de analisar e dacgyan@s processos de validacao e
revalidacédo de diplomas obtidos em instituicdesargeiras, conforme resolucdo do
CEP sobre a matéria;

VIIl) delegar competéncia para a execucao de targfasitsas; e

IX) decidir, ad referendum assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do
Programa.

Art. 6°- O Subcoordenador substituira o Coordenadm suas faltas e impedimentos e o
sucedera definitivamente, se o afastamento se ples decorrida mais da metade do
mandato.

§ 1°- Se o afastamento ou impedimento do Coadlt® se der no decorrer da primeira
metade de seu mandato, o0 Subcoordenador assumi@oordenacdo do Programa e tera o
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prazo de 60 (sessenta) dias para convocar o @dtega fim de proceder a um novo
processo eleitoral, para a indicacdo do Coordenador

8§ 2° - Nas faltas e impedimentos do Coordenado eSdbcoordenador, assumira a
Coordenacédo do Programa o Decano do Colegiado.

§ 3° - O Decano, ao assumir a Coordenacao do Pnagra caso de afastamento definitivo do
Coordenador e do Subcoordenador, tera o prazo déseéenta) dias para convocar O
Colegiado para o processo eleitoral de escolhaododénador.

DA SECRETARIA
Art. 7° - A Coordenacdo sera assistida por umaesm@ a ela subordinada, 6rgdo executivo
dos servicos administrativos e técnicos, dirigidaym Chefe de Secretaria, com atribuicdes
definidas em Norma de Servico baixada pelo DirdeoCentro Universitario, comum a todos
os Programas da UFF.

TITULO 1l

DA ORGANIZACAO ACADEMICA

DO CORPO DOCENTE

Art. 8° - O corpo docente do Programa sera coimdtitypor professores indicados pelo

Colegiado para credenciamento junto a Pré-ReitdeaPesquisa e Pds-Graduacdo, que
submeterd a indicacdo a apreciacdo de um relatambmo do colegiado de Coordenadores,
para parecer e posterior deliberacdo da plenariare@enciamento sera temporario, com
prazo estipulado pelo Colegiado.

8 1° - Dos docentes do programa exigir-se-4 a fpfimacadémica adequada representada
pelo titulo de doutor ou equivalente, producédolécteal continua e relevante para sua area
de atuacéo.

§ 2° - A decisdo sobre o credenciamento e recrataroto de docentes junto ao Nucleo
Permanentes de Docentes, ou como professores radapes, ou como professores
visitantes, € uma prerrogativa do Colegiado de @utsmando por base as diretrizes
formuladas pelo Comité Cientifico da area de Endm€&apes.

§ 3°- O corpo docente do programa devera sestitwido por, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) de professores do quadro permamentUFF.

DO CURRICULO

Art. 9° - O curriculo do Mestrado em Ensino, gagisaprovado pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa, deve explicitar carga horéaria, duracdonmi e maxima, matérias e disciplinas
obrigatérias, optativas e outras atividades acathsnide acordo com a sua especificidade, e
deverdo ser organizadas na forma estabelecidasoRegimento Especifico.
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§ 1° - Para o calculo da carga horaria total do cuss@oeincluidas as aulas teoricas, praticas,
tedrico-préticas, atividades definidas como trabslacadémicos e estdgios orientados ou
supervisionados, bem como a elaboracao do trafiabilo

§ 2°- A duragdo minima para o Mestrado sera de 12 Jdomeaxima de 24 (vinte e quatro)
meses, além do periodo méximo de trancamento a glumo tem direito.

8 4° - No mestrado, 15 horas correspondem a 01)(umdade de crédito, distribuidos de
acordo com as respectivas grades curriculares.

8§ 5° — Em casos excepcionais este limite de durpg@iera ser ultrapassado, mediante
solicitacdo fundamentada do orientador ao ColegidaldPrograma, que decidira sobre a
prorrogacao.

DA ADMISSAO

Art. 10 - O ingresso dos alunos no programa da-seualmente por meio de processo
seletivo que devera seguir as normas estabelepelasCC e constar de edital divulgado
previamente, sendo 0s requisitos minimos paracagas:

) Requerimento de inscri¢ao;

1)) Historico Escolar da graduagéo;

1)) Documentos de identificacdo (CPF e Identidade);

IV)  Diploma de graduacdo: ter concluido curso de gghua devidamente
reconhecido pelo MEC, validado ou revalidado;

V) Curriculo atualizado impresso na Plataforma Latt@SCNPg, com documentos
comprobatorios;

VI)  Anteprojeto de pesquisa vinculado a érea de coragtt do curso e a uma das
linhas de pesquisa disponiveis no Programa. O anjé¢p deve conter: introducao
(incluindo problema, justificativa e objetivos),vigdo bibliografica (referencial
tedrico preliminar), proposta de delineamento matmgico, cronograma e
referéncias;

VIl)  Comprovante do pagamento de taxas.

Paragrafo unico — Titulos obtidos no exterior daweatender aos termos da resolucéo
especifica do Conselho de Ensino e Pesquisa da UFF.

Art. 11 - O edital de selecéo devera conter:

) namero de vagas, discriminadas em separado palaatys nacionais e estrangeiros,
se for o caso;

1)) qualificacbes especificas do candidato;

1)) cronograma e critérios do processo seletivo.

Paragrafo unico - O edital de selecdo sera encainpelo Curso a Pré-Reitoria de Pesquisa
e Pos-Graduacéo para analise técnica, homologgunéldieacdo em Boletim de Servico.

DA MATRICULA

Art. 12 - Para ser matriculado, o candidato deteréido aprovado e classificado no processo
seletivo.
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Art. 13 - Podera ser admitida a matricula de alureossferidos de outros Programas de pos-
graduacadtricto Senseredenciados, desde que existam vagas.

8§ 1° - A transferéncia sera requerida junto a Gamaddo do Programa e sera apreciada pelo
seu Colegiado, que se manifestara pelo deferinmnt@o do pedido.

§ 2° - No caso de ser concedido aproveitamentstlel@s a alunos transferidos, as dispensas
deverao obedecer ao que dispde o Artigo 19 degienieato.

Art. 14 - Uma vez concluida a selecdo, a Secret@wigprograma fard a inclusdo dos
aprovados no sistema de processamento académiesmamdente.

Paragrafo unico - Ao final de cada processo selett Coordenador devera encaminhar a
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo a Ageldgdo, com o numero de candidatos
inscritos, os nomes dos candidatos aprovados ecanwmtacdo do aluno, bem como o
namero da respectiva matricula gerada.

Art. 15 - A cada periodo letivo, os alunos procédea inscricdo em disciplinas ou outras
atividades académicas, conforme calendario divalgedio Programa.

Paragrafo Unico - Poderédo ser aceitas inscricOelsas/em até duas disciplinas, de alunos
oriundos de Programas de Graduac¢do da UFF ou deagtas, a critério do Colegiado do
programa.

DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 16- O aluno podera permanecer em trancamesrtonp maximo, 01 (um) periodo letivo
estabelecido pelo Programa.

Paragrafo dnico - O trancamento podera ser salwitao Coordenador do Programa, ou
poderd ser automatico, quando o aluno ndo se uescem disciplinas e/ou atividades
académicas dentro dos prazos determinados peloafrag

Art. 17 - O aluno tera a sua matricula cancelada:
) guando esgotar o prazo maximo fixado para a inlieggéo do curso;
1)) quando reprovado por 02 (duas) vezes em discipinagividades académicas;

1)) quando ndo proceder, pela 22 (segunda) vez, cdinge@u nao, a inscricdo em
disciplinas e/ou atividade académica.

DO APROVEITAMENTO ESCOLAR E DE ESTUDOS

Art. 18 - Os critérios de aprovagédo do rendimerstmokar serdo traduzidos por frequéncia e
atribuicao de notas.

§ 1°- A frequiéncia é obrigatoria, sendo considesadprovados os alunos que ndo obtiverem
freqUéncia correspondente a, pelo menos, 75% (aetecinco por cento) da carga horaria
da disciplina e/ou atividade académica.

§ 2°- Os resultados das avaliacdes serdo expnessostas que vao de 0 (zero) a 10 (dez).
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§ 3°- Serdo considerados reprovados os alunoslgueerem nota inferior a 6,0 (seis), por
disciplina e/ou atividade académica.

Art. 19 - Poderdo ser aceitos, a critério do Caleégido Programa, os créditos obtidos em
disciplinas e/ou atividades académicas equivaleatesio Programa, excluidos aqueles
referentes ao trabalho final.

§ 1°- Poderéo ser aproveitados até 1/3 (um texgt)tdl de créditos do programa, no caso de
disciplinas ou atividades cursadas em outros Pmuggade Poés-graduacdo, desde que
credenciados pela CAPES no momento de sua obtelogamréditos.

§ 2° - O limite de 1/3 mencionado no paragrafodtfgpa ser ultrapassado no caso de créditos
ou outras atividades académicas provenientes gwipriBrograma.

§ 3°- Todas as solicitagbes de isencdo de crédewsrdo ser analisadas e validadas pelo
Colegiado do Programa.

DA CONCESSAO DE TITULOS
Art. 20 - S&o exigéncias para a obtencédo detitul
[) apresentacédo e aprovacéo do trabalho final,
II) integralizacdo curricular do curso;

[1I') cumprimento das demais exigéncias do Programa
IV) demonstracéo de conhecimento 01 (uma) lingtramrgeira para o curso de mestrado

Art. 21- O aluno de mestrado sera submetido a tamexde qualificacdo em até 15 meses do
inicio do curso.

DO TRABALHO FINAL
Art. 22 - Fica definido como trabalho final:

I) nos cursos de Mestrado - dissertacdo no quaksirando demonstre dominio do tema
escolhido.

Art. 23 - Para a elaboracéo de trabalho finaJumo solicitar4, de comum acordo com o
Coordenador do Programa, a designacdo de profeseatador, cujo nome devera ser
homologado pelo Colegiado do Programa.

§ 1°- Podera haver um co-orientador, ou um segaoridatador, do trabalho final, cujo nome
devera ser igualmente homologado pelo Colegiad®rdgrama.

§ 2° - O aluno podera solicitar mudanga de professentador mediante requerimento
fundamentado ao Colegiado do Programa, que detarird@o o pedido.

8§ 3°- O professor-orientador podera, em solicitdgddamentada ao Colegiado do Programa,
interromper o trabalho de orientacao.
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Art. 24 - Cada professor podera orientar no maxi@®o (cinco) trabalhos finais,
simultaneamente.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, esteelimitdera ser ultrapassado, mediante
deciséo do Colegiado do Programa.

Art. 25 — Os trabalhos finais serdo julgados pomisedo examinadora, aprovada pelo
Colegiado, constituida por no minimo 03 (trés) meralpara o Mestrado dentre os quais no
minimo 01 (um), no caso do mestrado, devem seutta mstituicdo de Ensino Superior.

Art. 26 - A comissao examinadora, pela maiorisselgs membros, indicara a aprovacao ou
néo do trabalho final.

Paragrafo Gnico - A comissdo examinadora podex&irenodificacdes e estipular um prazo
para a reapresentacao do trabalho final, dentnoralmo maximo concedido ao aluno para a
conclusao do curso, através de parecer conjuntafoantado.

DA CONCESSAO DE GRAU

Art. 27 - Cumpridas as formalidades necesséaria®relesdo do curso, o aluno devera
requerer a expedicdo do diploma, que protogolarpedido e o encaminhard a
Coordenacdo do Programa para que seja anexada cuanelttacdo pertinente, da qual
constardo, obrigatoriamente, o historico escolarcépia da ata dos trabalhos finais com o
parecer conclusivo da comissdo examinadora, rn@ido o processo ao Centro
Universitario, para posterior encaminhamento afiteria de Pesquisa e Pds-Graduacao.

Paragrafo unico - A Pro-Reitoria de Pesquisa e (rasluacdo, depois de verificar se foi
cumprida a legislacao vigente, emitira pareceritécrgue serd encaminhado a Pro-Reitoria
de Assuntos Académicos para emissao e registrgqptonh.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28- Cabera ao Colegiado do Programa pronwsgiasobre 0s casos omissos que nao
estejam esclarecidos neste Regimento.

Art. 29 - Esta Resolucdo entrara em vigor na dataua aprovacédo pelo Conselho de Ensino
e Pesquisa da UFF.



