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RESOLUCAO N.° 298/2015

EMENTA: Regulamenta a politica de estagio curricular
— obrigatorio e ndo obrigatdrio — para os
estudantes de cursos de graduagéo da UFF.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, e considerando o que mais consta do Processo n.°
23069.005647/2015-23, ¢

CONSIDERANDO a oportunidade de complementar o Regulamento dos Cursos de Graduagio;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a politica de estagio curricular — obrigatdrio e ndo
obrigatorio — para os estudantes de cursos de graduagdo da UFF, junto a pessoas juridicas de direito
publico ou privado;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio também estdo incluidas no dmbito das acdes de
inclusdo social dos estudantes;

CONSIDERANDO as especificidades para o exercicio do estagio curricular previstas nos projetos
pedagogicos dos cursos de graduagio, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio
de estudantes, bem como a Orientagdo Normativa n° 04, de 04 de julho de 2014, que estabelece
orientagdes sobre a aceitacdo de estagidrios na administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar a politica de estagio curricular — obrigatério e ndo obrigatorio — para os
estudantes dos cursos de graduagdo da UFF.

Art. 2° - Estagio ¢ uma atividade de natureza académica que visa a preparagdo do estudante para o
trabalho produtivo profissional, o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualiza¢do curricular, podendo ser de duas modalidades, conforme sua vinculagdo com o curso de
graduagdo, determinagfo das diretrizes curriculares e do projeto pedagdgico do curso.:

I) Estagio Curricular Obrigatorio;,

1) Estagio Curricular Ndo Obrigatorio.

§1° - O Estagio Curricular Obrigatorio ¢ aquele previsto no projeto pedagogico e no curriculo do
curso, constituindo-se como componente curricular obrigatorio e indispensavel para integralizagdo
curricular e formagao profissional;

§2° - O Estagio Curricular Nao Obrigatorio ¢ aquele previsto no projeto pedagogico do curso,
constituindo-se como componente curricular que integraliza a carga horaria optativa ou complementar,

desenvolvido como atividade complementar a formagéo profissional.

Art. 3°- As atividades de estagio estardo regularizadas, ainda, mediante o envolvimento, orientagdo e
acompanhamento dos seguintes elementos:

I — orientador de estagio; e

II — supervisor de campo.
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§ 1° - O orientador do estagio ¢ o docente da UFF responsavel pela orientacdo, avaliacdo e
acompanhamento didatico-pedagogico do estudante durante a realizagéo da atividade.

§ 2° - O supervisor de campo € o profissional lotado no local de realizagéo do estagio, com formagéo na
area do estudante, que serda responsavel pelo acompanhamento do mesmo no decorrer do
desenvolvimento da atividade.

Art. 4° - Cada Colegiado de Curso pode estabelecer condigdes adicionais para a realizagdo das
atividades de estagio no ambito do respectivo curso de graduagdo, considerando as especificidades da
area de formacdo académica e profissional, bem como a conjuntura social, politica e econdmica do pais
para a inclusdo do estudante.

Paragrafo unico — Casos excepcionais poderdo ser analisados, avaliados e encaminhados pela Pro-
Reitoria de Graduacdo, conforme a pertinéncia dos mesmos.

Art. 5° - O Coordenador do Curso de Graduagdo podera indicar um docente do quadro efetivo como
responsavel pela coordenacgdo das atividades académicas e de gestdo dos assuntos relativos a estagio no
ambito do respectivo curso, a ser denominado Coordenador de Estagio, que também atuard como
interlocutor junto as instancias pertinentes, internas e externas a UFF.

Art. 6°. O estagio de estudantes de graduag¢do da UFF pode ser realizado junto a pessoas juridicas de
direito publico ou privado, e na prépria UFF, sob a responsabilidade e coordenagéo desta.

§ 1° - Para os estagios desenvolvidos junto a pessoas juridicas de direito publico e privado, faz-se
necessaria a formalizagdo de um instrumento convenial especifico, a ser firmado diretamente com a
UFF ou com agentes de integragdo com ela conveniados;

§2° - A realizagdo de estagio junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado é oficializada
mediante a assinatura de termo de compromisso, celebrado entre o estudante, a parte concedente ¢ a
UFF, e o estabelecimento de um plano de atividades para o estagiario.

a) Cabe a Coordenagfo do Curso ao qual o estudante estd vinculado representar a UFF na assinatura do
termo de compromisso;

b) Cabe ao orientador de estagio do estudante representar a UFF na definigdo do plano de atividades do
estagiario junto a parte concedente do estagio

§3° - As atividades de estagio no dmbito das unidades académicas e administrativas da UFF compordo o
Programa de Estagio Interno da UFF, que sera objeto de documentagdo especifica.

§4° - Outras atividades, como participagdo em projetos de pesquisa e extensdo, poderdo ser admitidas
como estagio, desde que esta possibilidade esteja prevista no projeto pedagogico do curso ou outras
normas pertinentes estabelecidas pelo Colegiado do Curso, considerando a natureza e interesse social
das mesmas.

Art. 7° - O estudante de cursos de graduagdo da UFF podera realizar estagio curricular no periodo de
férias/recesso escolar, a depender do tipo de atividade realizada, supervisdo e demais procedimentos

académicos e administrativos requeridos para tal.

Art. 8° - Ndo ¢ permitido o encaminhamento e/ou a permanéncia em atividades de estagio de estudante
que esteja com a matricula trancada ou cancelada junto a UFF.

Art. 9° - O estagio devera ocorrer em locais que assegurem o cumprimento das seguintes condigdes:
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I. Proporcionar ao estudante o desenvolvimento e aprimoramento de competéncias e habilidades,
agregando e compartilhando conhecimentos teoricos e praticos em situagdes reais do ambiente de
trabalho;

II. Possibilitar ao estudante opgdes de aperfeicoamentos técnicos, cientificos e culturais, por meio da
contextualizag¢do dos conteudos curriculares e do desenvolvimento de atividades relacionadas a area de
formagao;

III. Estimular o desempenho de atividades e comportamentos éticos adequados ao bom relacionamento
socio-profissional.

Art. 10- O estudante estagiario devera elaborar relatorios periddicos de atividades, que serdo entregues
ao orientador e ao supervisor de estagio.

Art. 11 - O estagio ndo cria ou assegura vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 12 — A carga horaria para o cumprimento de atividades de Estagio pelo estudante ndo podera
ultrapassar seis (06) horas diarias e trinta (30) horas semanais.

§ 1° - A carga horaria dedicada pelo estudante as atividades de Estagio devera ser compativel com seu
plano de estudos.

§ 2° - Nos periodos de férias escolares ou em que ndo estejam programadas aulas presenciais, o Estagio
podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, a critério do Professor Orientador.

Art. 13 — A duragdo do estagio, na mesma Concedente, ndo podera exceder 02(dois) anos, ja
contabilizados os termos aditivos de renovagdo do Termo de Compromisso, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia.

Art. 14 - O estagiario deve, em qualquer situagdo, estar segurado contra acidentes pessoais.

§1° - Cabe a pessoa juridica de direito publico ou privado concedente do estagio providenciar o seguro
de acidentes pessoais em favor do estudante, quando se tratar de estagio curricular ndo obrigatdrio.

§ 2° - Para os estagios obrigatorios, a UFF pode assumir a contratagéo do seguro pessoal do estagiario,
depois de analisada a pertinéncia do caso.

§ 3° - Para os estagios realizados na UFF, a obrigatoriedade do seguro ¢ da propria UFF.

§4° - Para os casos nos quais a UFF atua na condi¢do de Concedente, ou nos de estagio obrigatorio, em
que a UFF assuma a responsabilidade pela contratagdo do seguro em favor do estagiario, cabera ao
Coordenador de Curso ou de Estagio requerer 8 PROGRAD a inclusdo do nome do estagiario e demais
informagdes necessarias na apdlice coletiva de seguro em grupo contratada pela UFF para este fim.

Art. 15 — O registro escolar das atividades de estagio curricular no histdérico escolar obedecera ao
disposto no Regulamento dos Cursos de Graduagdo quanto ao registro e controle de componentes
curriculares e atividades regulares.

Art. 16 — O estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, sendo compulsoria a sua concessdo, bem como a do auxilio transporte, na hipotese de estagio
ndo obrigatorio.

Art. 17 — Para os estagios obrigatdrios no ambito Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, a aceitagdo dos estagiarios serd realizada sem 6nus para os orgios e entidades, de acordo
com a Orientagdo Normativa n°4 de julho de 2014 da Secretaria de Gestéo Publica.
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Art. 18 — Cabera a PROGRAD, por meio de sua Divisdo de Estagios ou orgdo equivalente, a analise,
elaboragdo e divulga¢do de documentos complementares relativos ao disposto nesta Resolug¢do, como
Instrugdes de Servigo para operacionalizagdo de procedimentos especificos, editais, modelos de
convénio, modelos de termo de compromisso, manuais e instrumentos orientadores, dentre outros.

Art. 19 - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposi¢des da
Resolugdo CEP n° 387/2008.

Sala de Reunides, 01 de julho de 2015.
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ACYR DE PAULA LOBO
Decano no Exercicio da Presidéncia
HHBHHH
De acordo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria da UFF
HHBHHH



